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Nach dem Start erscheint folgendes Bild:
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Aus dem Hauptemenii haben Sie folgende Moglichkeiten:

+ Passwort eines Mitarbeiters dndern ( Shift+F12 )

+ Personal anlegen, deaktivieren ( F11)

+ Produkte anlegen / &ndern ( F9)

+ Lagerverwaltung ( Shift+F11)

+ Journal ( Tag, Monat, Jahr ) erzeugen ( =Kassenbewegungen ) ( F8)
+ Kassenbuch erzeugen (F7)

+ Auswertungen ( F6)

+ Bacodes erstellen (F5)

+ Kasse (F3)
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Passwort &ndern:

Auf das Symbol

klicken. Sie werden nun nach dem jetzigen Passwort gefragt.

Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie mit der linken Maustaste auf ,,OK*
klicken. Stimmt das Passwort (iberein erscheint folgendes Fenster:

,
& Passwort Sndem a [&J

Passwort andern { max. 7 Zeichen }

Personalnummer: 55499

altes Passwort: ||

neues Passwart: |

neues Passwort wiederholen: |

| Usssiuns|

Geben Sie nun das alte Passwort in das 2.Feld ein. Jetzt das neue Passwort in das 3.Feld
eingeben und im 4.Feld das neue Passwort nochmals, zur Kontrolle, eingeben.

Durch klicken auf ,,Ubernehmen® werden die Daten gespeichert.

Es besteht die Moglichkeit jedem Personal den Zugang zu einem passwortgeschiitzten Modul

einzurichten.

Um einer Person die Programmberechtigungen erhalten hat, den Zugang zum Programm zu

ermoglichen, muss fur diese ein Passwort eingerichtet werden. Dieses muss eine Person die

die Berechtigung fiir das ,,Passwort &ndern* hat, durchfiihren:

- Dazu das Programm ,,Passwort dndern* aufrufen.

- Die angezeigte Personalnummer muss per Hand in die gewiinschte Personalnummer
geéndert werden.

- altes Passwort eingeben ( d.h. das Passwort der Person die das Programm aufgerufen hat )

- neues Passwort eingeben und wiederholen lassen

- Anderungen speichern.

Hinweis:

Beim Abspeichern der Daten werden Ihre eigenen Passwortdaten nicht geandert, es sei
denn IThre PersonalNummer wurde nicht geandert.
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Personal anlegen / &ndern:

Klicken Sie auf das Symbol B #="

Sie werden nach dem Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie
mit der linken Maustaste auf ,,OK* klicken. Stimmt das Passwort {iberein erscheint folgendes
Fenster:

-
: : = |
4= Personalerfassung

Personal

SOFTWARE Odenwaldstr 11-13
G4625 Bensheim

Tel: {06251 361309

PersonalMr.: 7

MName, Yormame;

[ Programmberechtigungen

Daten speichern

Geben Sie den Namen und VVornamen des Mitarbeiters ein.

Soll der Mitarbeiter Programmberechtigungen erhalten, markieren Sie das Feld indem

Sie auf das Feld mit der linken Maustaste drticken. Es erscheint ein neues Fenster. Markieren
Sie die Programmmodule die der Mitarbeiter als Berechtigung erhalten soll. Sind Sie fertig
klicken Sie auf Ubernehmen.

Zum Andern wihlen Sie aus dem Menii ,,Personal->Bearbeiten®.

Geben Sie die zu &ndernde Personalnummer ein.

Die Personaldaten werden geladen. Fiihren Sie die gewiinschten Anderungen durch.
Ist der Mitarbeiter nicht mehr aktiv, klicken Sie auf das jetzt angezeigte Feld.

Zum Speichern auf das entsprechende Symbol klicken.
Zum SchlieRen des Fensters klicken Sie oben rechts auf das rote X.
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Produkte eingeben / Andern:

Klicken Sie auf das Symbol

Sie werden nach dem Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie
mit der linken Maustaste auf ,,OK* klicken. Stimmt das Passwort {iberein erscheint folgendes
Fenster:

r;. Produkt und Preisverwaltung o8 - - [

SOF THARE Odenwaldstr.11-13
64625 Bensheim

Tel: (06251 )61909

& Meue Produktpaletts

Hersteller { Untergruppe: |
" Produktpalette™®mdnzen + Preise Sndern
Barcode: Beschreibung: ME | WPreis £: | EPreis £

[ ] T Optionsfeld

——— Tabelle

Madchten Sie eine neue Produktkategorie anlegen oder &ndern, klicken Sie auf das
entsprechende Optionsfeld.

Geben Sie nun den entsprechenden Namen ein. Dieser sollte aus z.B.Hersteller und Produkt
bestehen. Klicken Sie 2x mit der linken Maustaste in die 1. Zeile und 1. Spalte.

Geben Sie die entsprechenden Daten ein. Sie bewegen sich innerhalb der Tabelle wie folgt:

Rechts Tab-Taste

Links Shift+Tab Taste ( dh. Shift-Taste gedriickt halten und Tab )
Oben Pfeil nach oben

Unten Pfeil nach unten

Oder in die entsprechende Zeile / Spalte mit der Maus klicken.

Zum Speichern auf das entsprechende Symbol klicken.

Sollte das Produkt bereits erfasst worden sein, wird Sie das Programm darauf hinweisen!
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Zum SchlieRen des Fensters klicken Sie oben rechts auf das rote X.
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Zum Andern bzw. Léschen von vorhandenen Produktdaten, wihlen Sie das entsprechende

Optionsfeld. Es erscheint ein Rollfeld. Die gewiinschte Kategorie auswahlen.

[ -
;. Predukt und Preisverwaltung . - e £, |

SOFTWARE Oderwaldstr11-13
B4625 Bensheim

Tel: (06251 )61304

" Neue Produktpalette
Hersteller/ Untergruppe: (i,

+ Produktpalette ergdnzen + Preise dndem

Barcode: Beschreibung: ME: WPreis £: EPreis€: | *

49 353 Canon BCHEBK 10.95 715
4960399564792 Canon BC-Gk 10.95 715
4960999864522 Canaon BCI-GC 10.95% 715
4960595564761 Canon BCHEY 10.95 715
4960399564730 Canaon BC-GPC 10.95 715
4960999864709 Canaon BCI-GPM 10.95% 715
4960999565300 Canon BCI-3BK 12.95 5.99
4960399565287 Canaon BCl-3eb 10.95 715
4960399566254 Canan BCl-3eC 10.95 718
750545725810 Canon BCl3ey 10.95 715
49609992371 365 Canaon BX-20 37.495 2700

AHB0839569384 Canan BC-20 36.495 26.00

Den Eintrag der zu dndern ist mit der Maus 2x anklicken. Anderungen eingeben.

Zum Speichern auf das entsprechende Symbol klicken.
Zum SchlieRen des Fensters klicken Sie oben rechts auf das rote X.

Im Kontextmeni ( rechte Maustaste ), stehen lThnen folgende Funktionen zur Verfligung:

Eintrag I6schen

Eintrag kopieren

Eintrag einfligen

Eintrag verschieben

Hersteller / Untergruppe l6schen

+ + + + +

Eintrag l6schen:

Mdochten Sie einen Eintrag l6schen, missen Sie den Eintrag anklicken, danach mit der
rechten Maustaste das Kontextmeni aufrufen. ,,Eintrag 16schen® auswihlen und mit der
linken Maustaste bestatigen.

Der Datensatz wird geldscht und alle Daten werden neu gespeichert.

Hinweis:

Beim Eingeben und Andern von Daten missen Sie immer auf Speichern klicken.

Beim Loschvorgang wird dies automatisch durchgefuhrt.
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Eintrag kopieren:

Klicken Sie auf die gewiinschte Zeile und wéhlen Sie den Eintrag aus dem Kontextmen.
Die Daten werden in die Zwischenablage kopiert.

Eintrag einfiigen:

Klicken Sie auf die erste leere Zeile und wahlen Sie den Eintrag aus dem Kontextmen.
Die Daten werden aus der Zwischenablage eingefigt.

Eintrag verschieben:

Diese Funktion dient zum verschieben eines Datensatzes in eine andere ( bereits vorhandene )
Kategorie. Klicken Sie auf die gewunschte Zeile und wéhlen Sie den Eintrag aus dem
Kontextmend. Es erscheint folgendes Fenster:

5
\,-‘. Eintrag verschieben nach.... = | B |

Bitte Kategorie auswihlen:

Canon Tintenpatronen
Erunnen Schulmaterial
Thermo-Transferrollen
Lexmark Tintenpatronen
Brather Toner
Biiramaterial

HF Tintenpatranen
Kopierpapier
Bewerbungsmappen
Meutral Tinte

MNeuer Hersteller

werschieben

Es werden alle Kategorien angezeigt. Wéhlen Sie durch anklicken eine Kategorie aus und
klicken Sie auf verschieben. Der Datensatz wird nun in die neue Kategorie verschoben.

Hersteller / Untergruppe 16schen:

Diese Funktion dient zum l6schen einer Kategorie ( Hersteller / Untergruppe ). Wahlen Sie
dazu den entsprechenden Eintrag im Kontextmeni. Es erscheint folgendes Fenster:

f a]
;. Herstellereintrag lGschen eS|

Bitte einen Eintrag auswahlen

Wahlen Sie einen Eintrag aus und klicken Sie auf Idschen.
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Lagerverwaltung

Klicken Sie auf das Symbol W‘

Sie werden nach dem Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie
mit der linken Maustaste auf,,OK* klicken. Stimmt das Passwort iiberein erscheint folgendes
Menu:

" b
& Hauptmenii Lagerverwaltung - &J

Bitte auzwahlen .
_— Bestande erfassen

—

Lagerverwaltung

«—— Einkaufslisten drucken

Bestel-/ Einkaufzlisten

|rventur / Bestande «—

F Einztellung \

—— Inventur erstellen

| Programmeinstellung

Lagerverwaltung

Klicken Sie auf das Symbol. Es erscheint folgendes Fenster:

- N
& Lagerhalt !
& Lagarhaiung - =
Bitte Suchkriterium wahlen
“7 (+ EAN /BarCode
" Herstellergrupps
Barcode: Beschreibung: Bestand:
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Wiéhlen Sie das Suchkriterium und Produkt, durch umschalten der Optionsfelder, aus.

( Im Prinzip wie bei der Kasse und Produkte eingeben )

Es erscheint das gewiinschte Produkt.
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Klicken Sie 2x auf den Eintrag, dessen Menge geandert werden soll. Es erscheint folgender

Dialog:

& Bestand andern

e

Produktinformation

EAN/Barcode:  |49609998648532

Bezeichnung:  |Caron BCI-GEK

Einkaufspreis: 715

Yerkaufspreis: 10,95
aktueller Bestand: 2

Klicken Sie nun auf ,,Bestand dndern* und geben Sie die eingekaufte Menge ein. Der neue

Bestand wird sofort angezeigt.

Hinweis:

Die Menge die Sie eingeben wird automatisch mit dem aktuellen Bestand addiert.

Maochten Sie eine Menge abziehen, geben Sie eine negative Zahl ein.

Bestell / Einkauslisten drucken

Klicken Sie auf das Symbol. Es erscheint folgendes Fenster:

-
> Bestellungen

Bitte den Lager-Grenzwert gof. &ndern

alle Produkte ab dieser Restmenge anzeigen |

Barcode

Beschreibung.

| EPrais £

. =

Bestand:  *
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Die aktuelle Wert der Warnschwelle wird angezeigt. Andern Sie den Wert ggf. nach lhren
Bedurfnissen ab und klicken auf das Buttom. Es werden alle Produkte ab dieser Restmenge
angezeigt. Zum Drucken das Kontextmenti ,,Drucken® aufrufen. ( rechte Maustaste )

Inventur

Klicken Sie auf das Symbol. Es erscheint folgendes Fenster:

‘ @ alle Artikel

¢ nach Kategorie

SuVM.LS0S §N B

Gesamtwert; €

Geben Sie eine Jahreszahl ein ( z.B. 2006 ) und wéhlen Sie durch Anklicken der
Optionsfelder ob alle Artikel oder nur eine Herstellerkategorie berechnet werden sollen.
Bei der Auswahl ,,nach Kategorie® erscheint unterhalb ein Combo-Feld. Wéhlen Sie eine
Herstellerkategorie aus.

Klicken Sie auf das Buttom ,, Inventur durchfiihren ,, und die Daten werden angezeigt.
Zum Drucken das Kontextmenii ,,Drucken‘ aufrufen. ( rechte Maustaste )

Einstellung

Klicken Sie auf das entsprechende Symbol. Es erscheint ein Fenster.
Wiéhlen Sie Lagerverwaltung an oder Lagerverwaltung aus und klicken Sie auf
»ubernehmen®. Beim Kassieren wird dies entsprechend berticksichtigt.
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Journal:

Klicken Sie auf das Symbol

Sie werden nach dem Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie
mit der linken Maustaste auf ,,OK* klicken. Stimmt das Passwort iiberein erscheint folgendes
Fenster:

& Journal - Yo - et
Protokoll  Gutscheine
SOFTHARE Odenwaldstr.11-13
64625 Bensheim
Tel: (06251)61909
Gutscheine: € Jouasl z < A hl Z i
uswa eltraum
Datum: Bezeicl hnung: | E.-Preis kassiert durch: Zahlungsatt: | *

<«——Liste

Einnahmen: ﬂ € Einnahmen: € Gesamtbetrag: 0.00 €

Wahlen Sie nun den gewtiinschten Zeitraum aus.
Es erscheinen entsprechende Dialoge fur Tag, Monat & Jahr oder nur Jahr. Sobald das
entsprechende eingegeben bzw. ausgewihlt wurde und Sie auf ,,OK* klicken, werden die

Daten angezeigt.

Zum Drucken des Journals rufen Sie das Kontextmen, durch klicken auf die rechte
Maustaste, auf und wahlen den Eintrag drucken.

Es erscheint ein Druckdialog ( wie auf Seite 6 beschrieben ).
Mit Bestétigung auf ,,OK* werden die Daten gedruckt.
Die Funktion der beiden Menu-Eintrage werden auf den folgenden Seiten beschrieben.

Zum SchlieRen des Fensters klicken Sie oben rechts auf das rote X.
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Menlieintrage Protokoll / Gutscheine:

Seite 11

Im oberen Teil des Fensters befinden sich 2 Meni-Eintrége. ,, Protokoll* und ,,Gutscheine*

Durch anklicken auf ,,Protokoll* haben Sie 2 Moglichkeiten:

1.
2.

Protokoll anzeigen lassen
Protokolldatei I6schen

Wenn Sie auf Protokoll anzeigen klicken 6ffnet sich ein Fenster:

& Protokoll anzeigen

e

21.02.2011
2102201
21.02.2011
2102201
2102201
21.02.2011
2102201
21.02.201
21.02.2011
2102201
22 02.201
I 2202.2m1

22.02.201
22 02,201
2202.2m1
22.02.201
22.02.2011
zene.zmt
22 0221
22.02.2011
enezmt
22 0221
22.02.2011
2enezmt
22 02.201
2202.2m1
2enezmt
22 02,201
2202.2m1
22.02.201
22.02.2011
zene.zmt

16:26:24
15:26:42
15:26:51
162741
16:29:56
16:30:09
16:32:57
1E:47:46
17:11:10
17:68:18
18:27:48
18303
16:09:48
1E:10:44
16:11:19
1B:16:07
1E:18:47
16:25:25
16:42:36
16:42:42
16:62:47
16:54:32
16:54:55
16:56:43
1E:58:32
16:65:14
16:55:16
1E:54:48
16:68:52
17:.01:35
17:01:37
17:.02:00

Herr Miiller
Herr Miiller
Hesrr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Hesrr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Hesrr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Hesrr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Herr Miiller
Hesrr Miiller
Herr Miiller

Kagse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgehbrochen
Kasse wurde abgehrochen
Kagse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgehbrochen
Kasse wurde abgehrochen
Kasse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgebrochen
Kasse wurde abgebrochen
Kasse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgehrochen
Kagse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgehrochen
Kagse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgehrochen
Kagse wurde abgebrochen.
Eingaben wurden geldscht
Kasse wurde abgehrochen
Kasse wurde abgebrochen.
Eingaben wurden geldscht
Kasse wurde abgebrochen
Kasse wurde abgebrochen.
Kasse wurde abgehrochen
Eingaben wurden geldscht..
Kasse wurde abgebrochen.
Eingaben wurden geldscht
Kagse wurde abgebrochen.
Eingaben wurden geldscht..
Kasse wurde abgehrochen
Eingaben wurden geldscht..

Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) vervorten
Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) vervorten
Es wurden 0 Position(en) verworten
Eswurden 0 Position(en) wverworten
Eswurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) verworfen
Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) verworten
Es wurden 2 Position(en) verworfen
Es wurcien|8 Position(zn) verworen
Es wurden 2 Position(en) verworten
Es wurden 0 Position(en) vervorten
Es wurden 0 Position(en) verworten

Es wurden 0 Position(en) vervorten
Es wurden 0 Position(en) verworten

Eswurden 2 Position(en) verworten
Es wurden 1 Position(en) verworten
Es wurden & Position(en) verworfen
Es wurden 0 Position(en) verworten

Es wurden 0 Position(en) verworten

Es wurden 0 Position(en) vervorten

m

Der Inhalt der Protokolle wird nun angezeigt. Dieser beeinhaltet:

+
+
+
+

Datum
Uhrzeit
Mitarbeiter
was der Mitarbeiter getan hat

Folgende Téatigkeiten beim Kassieren I0sen einen Protokolleintrag aus:

+
+
+

Eintrége in der Buchungsliste werden geléscht ( Mulleimer )
Kasse wird durch das rote X abgebrochen
Ein Preis wurde abgeéndert

Durch anklicken auf ,,Gutscheine* haben Sie die Moglichkeit, sich das Protokqll anzeigen zu

lassen. Es Offnet sich folgendes Fenster :

& Protokoll Gutscheine

=

21.022011 15:18:38 Herr Miiller Gutschein verkauft€ 10.00
21.02.2011 15:18:45 Herr Miiller Gutschein verkauft€ 15.00
‘24 032017 17:06:38 Hem Miiller Gutschein verkauft€ 15.00
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Der Inhalt der Protokolle wird nun angezeigt. Dieser beeinhaltet:

Datum

Uhrzeit

Mitarbeiter

Gutschein verkauft bzw. eingeldst mit Betrag

+ + + +

Hinweis:

Diese beiden Meni-Punkte stehen IThnen in den Modulen:

+ Journal
+ Kassenbuch

zur Verfugung !

Seite 12



Kurzanleitung Kassenprogramm Seite 13

Kassenbuch:
Klicken Sie auf das Symbol ﬂj]

Sie werden nach dem Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie
mit der linken Maustaste auf ,,OK* klicken. Stimmt das Passwort iiberein erscheint folgendes
Fenster:

. " - =)

& Kassenbuch

Protokoll  Gutscheine

SOFTHARE Odenwaldstr.11-13
64625 Bensheim

Tel. {06251 61909

Bitte Zeitraum eingeben:

won: || bis: | neu

Kassenbuch erzeugen

Daturn Soll€ Haben £ Bestand £ Beleghr Text o

Ausgaben Ausgaben £:

Bestand Anfang £:

ubemehmen
Bestand Ende £:

-
@ Gutscheine £:

Diucken 1500

Den Zeitraum von.... bis..... eingeben.
Auf ,,Kassenbuch erzeugen® klicken und das Kassenbuch wird angezeigt.

Fir Ausgaben auf das entsprechende Symbol klicken. Es erscheint ein Dialog.
Geben Sie den entnommenen Betrag und den Verwendungstext ein und andern Sie ggf. das
Datum. Klicken Sie auf ,,OK* und die Daten werden gespeichert.

Weiterhin kdnnen Sie einen Kassenbestand Ubernehmen.

+ Erzeugen Sie zuerst das Kassenbuch fur den entsprechenden Monat.
+ Klicken Sie auf Kassenbestand tibernehmen.

Es erscheint ein neues Fenster mit dem aktuellen Kassenbestand. Wahlen Sie den
entsprechenden Monat und das Jahr aus ( in der Regel der ndchste Monat ) und klicken Sie
auf OK.

Zum Drucken des Kassenbuches auf das entsprechende Symbol klicken.
Die Funktion der beiden Menu-Eintrage sind analog auf den Seiten 7-8 beschrieben.

Zum SchlieRen des Fensters klicken Sie oben rechts auf das rote X.
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Auswertungen:

Klicken Sie auf das Symbol

Sie werden nach dem Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein und bestétigen Sie, indem Sie
mit der linken Maustaste auf,,OK* klicken. Stimmt das Passwort iiberein erscheint folgende

Auswahl: ) 1
& Meni Auswertungen &J

Bitte auzwahlen

Einnahmen / Ausgaben

I ﬁ Werkaufzzahlen

&

Einnahmen / Ausgaben:

Klicken Sie auf das Symbol, es erscheint folgendes Fenster:

& Einnzhmen / Ausgaben : Lé]
—

Bitte Zeitraum wahlen

Einnahmen aus Yerkaufen: £
Ausgaben fiur Verkaufe: £

Gewinn: €

Monatsvergleich:

Einnahmen: Ausgaben: Gewinn:

Januar:

Februar:

Marz:

April:

Mai:

Juni:

Juli:

August:

September:
Oktober: |
November:
Dezember:
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Den Zeitraum ( Monats- oder Jahresauswertung ) auswahlen:

Es erscheint der ensprechende Dialog. Nach der Auswahl werden lhnen die Daten angezeigt.
Mit der rechten Maustaste kdnnen Sie sich das Ergebnis auf dem Drucker ausgeben lassen.
Bei der Jahresauswertung erscheint folgendes Symbol lll

Klicken Sie dieses an, werden die erzeugten Daten als Balkengrafik dargestellt.

Mit der rechten Maustaste kdnnen Sie sich das Ergebnis auf dem Drucker ausgeben lassen.

Verkaufszahlen:

Klicken Sie auf das Symbol, es erscheint folgendes Fenster:

> Verkaufszahlen
= - .

Anzeige

Bitte Jahr eingeben:

Barcode: Beschreibung: ‘ ME: WPreis £: EPreis €: wverkault

Geben Sie die Jahreszahl ein und klicken Sie auf Start. Es erscheint ein Hinweis, diesen mit
OK bestatigen. Nachdem die Daten angezeigt wurden, haben Sie die Mdglichkeit die Daten
zu filtern. Klicken Sie hierzu auf das Menii ,, Anzeige*:

Anzeige

nichk verkaufte Produkke

Yerkaufte Menge weniger als 10 Skok
Yerkaufte Menge mehr als 10 Stck
Werkaufte Menge weniger als 100 Stck,
Yerkaufte Menge mehr als 100 Skck,

Yerkaufte Menge mehr als 1000 Skck

Zum Drucken die rechte Maustaste drticken und den Eintrag auswahlen
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Barcode erzeugen:

Klicken Sie auf das Symbol I%""L"I

Es erscheint folgender Dialog:

IWN Barcode EAN 13 W10 %

(berschiift |

Barcode generiere

11

0148

477 995||

Geben Sie dem zu erzeugenden Barcode eine Uberschrift ( nur optional ).

4

Tragen Sie einen 13stelligen Zahlencode ein und klicken auf das Button ,,generieren®.

Der Barcode wird engezeigt:
IO gorcoge EAN 13 V1O =S

Uberschit: |Tegtha[CDdE
Barcode |‘l 234BETE1 237

234567 11881237

Klicken Sie auf ,,Drucken®. Der Barcode wird gedruckt.
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Kasse:

Klicken Sie auf das Symbol %

e il
b .

Es erscheint folgendes Fenster:
Personalnummer

PV P Y - e
Quittungen  Einstellungen  Steuerung /
sorrusRe Buchung tbernehmen
Personal Nummer: B Niichter. Gerrit 54525 Bensheim /
Tel: (0625161909
/Buchungsl iste
Menge 19.03.2011

Barcode: |

__——Kopienverkauf /-einldsen

_— Quittung drucken

__— Zahlungsart

I E ﬁ —
o e Produktriicknahme
@ Wi —— Buchungsliste 16schen
Endbetrag: .00 € g \BUChen
I
Gutscheine

Sie mussen zuerst Ihre Personalnummer eingeben.

Folgende Mdoglichkeiten der Produktsuche stehen zur Verfiigung:

1.Scannen

Scannen Sie den entsprechenden BarCode ein. Sollte das Produkt gefunden worden sein, wird
dieses automatisch in die Buchungsliste tibernommen.

2.Manuelle Eingabe des BarCodes:

Klicken Sie hierzu auf das Feld ,,manuelle Eingabe“. Es erscheint unterhalb dieses Feldes ein
Button mit der Beschriftung ,,suchen®. Geben Sie nun den BarCode ein und klicken Sie auf
das Button ,,suchen®. Sollte das Produkt gefunden worden sein, wird dieses automatisch in die
Buchungsliste Gbernommen. Das Fenster springt automatisch zum Scannen zurtick.

3.Manuelle Suche:

Klicken Sie hierzu auf das Feld ,,manuelle Suche®.

Es erscheint folgendes Bild:
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Wabhlen Sie nun aus dem Rollfeld ,,Warengruppen® die entsprechende Hauptgruppe aus.

Es erscheinen nun alle Produkte dieser Hauptgruppe in der darunter liegenden Tabelle.

Wahlen Sie ein Produkt aus indem Sie 2x mit der linken Maustaste darauf klicken.
Der Eintrag wird dann in die Buchungsliste Gbernommen.

Um wieder zum eigentlichen Bildschirm zuriickzugelangen ( BarCode scannen ) klicken Sie

auf das Symbol j :

Fur eine Preisanpassung klicken Sie in der Buchungstabelle den gewiinschten Eintrag an.
Dieser wird nun durch den blauen Balken markiert. Klicken Sie mit der rechten Maustaste um
das Kontextmenu aufzurufen. Wiahlen Sie ,,Buchung bearbeiten und bestéitigen mit der

linken Maustaste oder klicken den Eintrag mit der Maus 2x an.

- - - & Buchungseintrag bearbeiten <l
Es erscheint ein Dialog. -

Bezeichnung: |IEM Copy Pra 500 Blatt

Preis: ’W

I Abbruch

Andern Sie die Daten ab und klicken Sie zum Ubernehmen auf ,,OK*, oder auf ,,Abbruch® um

nichts zu &ndern.
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Das Programm verlangt weiterhin, dass Sie die Zahlungsart wahlen, d.h.:

e Barzahlung
e Mit EC-Karte

Hierzu in das Feld klicken.

Gutscheine:
Sie haben nun die Mdglichkeit Gutscheine zu verkaufen bzw. wieder einzuldsen.

Klicken Sie auf ,,Verkauf*, es erscheint folgendes Fenster:

;, Gutscheine verkaufen @

Daturn: |19.03.2011

Gutschein Nr.: -[ bitte auf Gutschein vermerken ]

kassieran

Sie konnen nun im Feld ,,Betrag® den gewiinschten Betrag eingeben, oder einen Betrag durch
anklicken des Rollfeldes auswéhlen.

Vermerken Sie auf dem Gutschein die automatisch erzeugte Gutschein Nummer !!!
Damit Sie diesen spater wieder finden...

Klicken Sie auf ,,kassieren*.
Sie werden nun gefragt, ob sie Kasse geschlossen werden soll, klicken Sie entsprechend
auf ,,Ja“ oder ,,Nein.
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Klicken Sie auf ,,Einldsen®, es erscheint folgendes Fenster:

i B
& Gutscheine einldsen o 7R |

Bitte Guischein-Nummer eingeben

GutscheinNr - [4]
Datum: (19 03 2011
E 20.00

g |

Gutschein einldsen

Geben Sie die Gutschein Nummer, die sich auf dem Gutschein befindet ein. Es erscheinen die
Daten des Gutscheines. Klicken Sie auf ,,Gutschein einlosen.

Hinweis:

Es ist logisch, dass zuerst die Buchungen in die Buchungsliste Gbernommen
werden missen, da der Gutschein das Zahlungsmittel ist.

Das Programm prift nun, ob der Betrag des Gutscheines hoher ist, als der
Zahlungsbetrag. Ist dies der Fall wird Sie das Programm darauf hinweisen und
Sie fragen, ob der Gutschein eingeldst werden soll. Wahlen Sie entsprechend
durch anklicken auf, JA“ bzw. ,,Nein* aus.

Sollten Sie ,,JA* gewahlt haben erscheint ein Fenster, dass Thnen mitteilt, Sie
maochten den Gutschein Nr. ?? auf den Betrag ?? abandern. Tun Sie dieses, und
durch klicken auf ,,OK* wird die Kasse geschlossen.

Sollte der Gutscheinbetrag kleiner als der Zahlungsbetrag sein, wird der
Zahlungsbetrag entsprechend gemindert.

Sollte der Gutscheinbetrag gleich dem Zahlungsbetrag sein, wird die Kasse
automatisch geschlossen.
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Sind alle Daten bearbeitet, klicken Sie auf das Symbol - *=.

Die Daten werden gespeichert und Sie gelangen automatisch ins Hauptmendi.

Es besteht die Mdglichkeit ein Verkaufsprodukt zurtickzubuchen. Hierbei das Produkt
auswahlen und in die Buchungsliste tbernehmen. Den Eintrag in der Buchungsliste
durch klick mit der linken Maustaste auswihlen und Produkt ,,Produktriicknahme*
auswahlen.

Der Wert des Produktes wird ,,Negativ* dargestellt. Kauft der Kunde ein anderes
Produkt, einfach wie gewohnt das Produkt auswéahlen, der Differenzbetrag wird unten
angezeigt.

Menu:

Desweiteren besteht oben links ein Menii ,,Quittungen*:
Man kann nun auswahlen

+ Wiederholungsdruck
+ suchen

Bei der Funktion ,,Wiederholungsdruck* erscheint ein Dialogfenster. Geben Sie die
entsprechende BelegNr, ein und die Quittung wird neu gedruckt.

Bei der Funktion ,,suchen® konnen Sie, mithilfe der Pfeil nach oben bzw. Pfeil nach unten
Tasten, durch die einzelnen Quittungen blattern. Mdchten Sie die angezeigte Quittung
drucken, wahlen Sie links oben den Menupunkt aus.

Da es unterschiedliche Langen eines Barcodes gibt, besteht unter dem Mentpunkt
»Einstellungen — Suchgenauigkeit™ die Moglichkeit dem Programm anzuweisen, ab welcher
Zahlenstelle es anfangen soll zu suchen. Geben Sie den entsprechenden Wert ein und klicken
auf ibernehmen.
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Tastenbelequng Kasse / Einstellungen:

Einstellungen:

Suchgenauigkeit:

Im Modul Kasse kénnen Sie die Suchposition des Barcodes bestimmen. Klicken Sie im
Meni->Einstellungen->Suchgenauigkeit an. Es wird Ihnen der aktuelle Wert angezeigt.
Den neuen Wert eingeben und auf ,,libernehmen* klicken.

Warnschwelle Lagerverwaltung

Sie kdnnen bestimmen, ab welcher Restmenge das Programm hinweist, das der Bestand bald
zu Ende geht. Klicken Sie im Meni->Einstellungen->Warnschwelle Lagerverwaltung an. Es
wird Thnen der aktuelle Wert angezeigt. Den neuen Wert eingeben und auf ,,iibernehmen*
Klicken.

Wechselgeldanzeige:

Sie kdnnen bestimmen, ob beim Kassieren ein Wechselgelddialog erscheint oder nicht.
Klicken Sie hierzu im Meni->Einstellungen->Wechselgeldanzeige und wihlen Sie ,,AN*
oder ,,Aus®. Die gerade aktive Auswahl wird durch ein Hikchen angezeigt.

Quittung sofort drucken

Hier konnen Sie einstellen, ob bei jedem Kassiervorgang eine Quittung gedruckt werden soll.
Klicken Sie hierzu im Meni->Einstellungen->Quittung sofort druckene und wahlen Sie ,, JA*
oder ,,NEIN*“. Die gerade aktive Auswahl wird durch ein Hékchen angezeigt.

Lagerverwaltung

Diese Funktion kann nicht ausgewéhlt werden, um zu verhindern, dass diese aus versehen
aktiviert bzw. deaktiviert wird. Die Einstellung erfolgt im Modul ,,Lagerverwaltung®.
Es wird nur angezeigt, ob mit Lagerverwaltung oder ohne Lagerverwaltung.

Tastaturbeleqgungen:

Um das Kassieren so flexibel wie mdglich zu gestalten, wurden die einzelnen Funktionen mit
Tasten belegt. Die Belegung der Tasten kénnen Sie sich im Men(i->Steuerung anzeigen
lassen!

Steuerung

Eingabe l&schen L

Gutschein Yerkauf Y

Gutschein einlésen G

| Kassieren Fii
Kopierschiecks 5
Kopien abktragen K
Menge eingeben M
Produktricknahme R
Quitkung drucken D
WWechselgeld Wiy

Zahlung »| BarB
EC E



